
 

嶺東科技大學  預算動支申請流程 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

單位 

A.財物採購及 
經常性經費動支 
輸入申請資料 
印製 
請購單 
修繕單 

B.申請動支未編入

預算之經費 
1.簽核文件隨公

文及創稿文號。

2.業務計畫案。 

會計室 

1.是否在預算額度

內？ 
如果是 簽准執行

 
2.核准動支事務組

統籌款案件 
建置經費移用

資料。 
扣減統籌款。 
准予執行。 

校長室 

批示： 
准予採購 
准予動支 
 
 
 
 
 
不准採購或

動支 

事務組 

是否需由事務組採

購？ 
 
 
 
如果是 執行採購

 

事務組 

是否完成核銷

要件 
如果是 提送

核銷

會計室 

核銷金額是否正確

無誤？ 
 
 
是 確認核銷 

單位

核銷

事務組

核銷 

單位 

是否完成核銷

要件 
如果是 提送

核銷

退回原簽單位


